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Allegati n. 3 

SETTORE FORMAZIONE, SCUOLA  
e POLITICHE DEL LAVORO 

 
 

AVVISO PUBBLICO  
 

 

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE DOCENTI, ASSISTENTI, COORDINATORI PER LE 
MATERIE DI CUI ALL.TO 1 RELATIVE AI CORSI DI: 

A) APPRENDISTI/TUTORS DI I° E II° ANNO; 

B) CAD/CAM APPLICATO, MONTAGGIO, ORLATURA TOMAIE. 

I CORSI SARANNO ATTIVATI PRESSO I CENTRI LOCALI PER LA FORMAZIONE DI 
AMANDOLA E SANT’ELPIDIO A MARE.  
 
GLI INCARICHI SARANNO CONFERITI A MEZZO DI PRESTAZIONE PROFESSIONALE O 
PRESTAZIONE OCCASIONALE MINIMA. 

 
Art. 1 – Finalità 

 
 L’Amministrazione Provinciale di Fermo, Settore Formazione Professionale, Scuola e Po-
litiche del Lavoro, al fine di conferire incarichi di docenza nei corsi di formazione, attivati nei 
diversi Centri Locali per la formazione, per l’attività formativa 2009-2010, indice una selezione 
pubblica per la formazione di una graduatoria, divisa per figure professionali, per materie 
e per corso che avrà validità fino al 31/12/2010 e non impegnerà in alcun modo 
l’Amministrazione Provinciale in caso di mancato avvio delle attività e/o dei progetti previsti.
 Le figure professionali di docente, tutor – assistente  sono richieste per l’insegnamento 
delle seguenti materie: 
 
a) CORSI APPRENDISTI: ORIENTAMENTO - COMPETENZE RELAZIONALI – ORGANIZ 

ZAZIONE ED ECONOMIA - IL RAPPORTO DI LAVORO - SICUREZZA SUL LAVORO - 
COMPETENZE TECNICO-SCIENTIFICHE ED OPERATIVE: ECONOMICO 
AMMINISTRATIVO, ELETTROMECCANICO, CALZATURIERO - COMPETENZE 
INFORMATICHE, ASSISTENZA ALLA MATERIA (COMPETENZE INFORMATICHE) - 
COMPETENZE LINGUISTICHE: INGLESE DI BASE - ASSISTENZA ALLA MATERIA 
(COMPETENZE LINGUSTICHE); 

b) CORSI TUTORS: VALUTAZIONE DEI PROGRESSI E DEI RISULTATI DEGLI 
APPRENDISTI – GESTIONE DELLE RELAZIONI INTERNE ED ESTERNE ALL’AZIENDA 
– LEGISLAZIONE IN MATERIA DI LAVORO SPECIFICA DEL SETTORE; 

c) SETTORE CALZATURIERO: LABORATORIO DI ORLATURA – LABORATORIO DI 
MONTAGGIO – TAGLIO COMPUTERIZZATO. 

 
 Tutte le materie ed i relativi requisiti di accesso risultano agli allegati che fanno parte 
integrante e sostanziale del presente avviso: 
 
All.to 1 – Corsi Apprendisti Tutor        Centro Locale Formazione -  Amandola 
All.to 2 – Corsi Apprendisti Tutor        Centro Locale Formazione – Sant’Elpidio a Mare 
 

 
 

PROVINCIA DI FERMO 
All.TO  A 

Settore: 
Formazione Professionale, Scuola e 
Politiche del Lavoro 
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Art. 2 – Requisiti di ammissibilità 

 
Sono richiesti come requisiti per l’ammissione: 
 
- il non superamento del limite di età previsto dall’ordinamento vigente per il pensionamento 
ovvero non aver superato alla scadenza del presente bando il 65° anno di età; il soggetto de-
cadrà dalla graduatoria in caso di superamento successivo di tale limite, è salva la prosecuzio-
ne dell’incarico eventualmente in corso fino al termine del progetto, a garanzia della continuità 
didattica. 
 
- il possesso dei requisiti di ammissibilità come previsto dagli allegati n. 1 e n. 2  per singola 
figura professionale e materia di docenza. 
 

Art. 3 - Presentazione della domanda 
 

 Le domande dovranno essere presentate utilizzando esclusivamente il modello allegato 
al presente avviso, Allegato n. 3 “Domanda per il conferimento dell’incarico di docenza 
–assistenza ”, reperibile: 
a) sul sito internet della Provincia di Fermo: 
    www.provincia.fm.it/Formazione e Scuola, Politiche del Lavoro  
b) presso il Settore Formazione Professionale, Scuola e Politiche del Lavoro, via Sapri, 65 – 
    FERMO 
c) presso il Centro Per l’Impiego, via Sapri, 65 – FERMO   
d) presso il Centro Locale per la Formazione, Via Prati, 3 – Sant’Elpidio a Mare ; 
e) presso il Centro Locale per la Formazione, Via Nazario Sauro, 5 - Amandola; 
f)  sul sito internet http://digilander.libero.it/srf.amandola/; 
g) sul sito internet http://digilander.libero.it/clf.santelpidioamare/; 
 
 I candidati potranno proporre la propria candidatura esclusivamente per una materia 
di insegnamento per un massimo di due corsi, ad eccezione: 
- delle domande presentate per tutor assistenza laboratori per le quali è possibile presentare  
  domanda per più corsi; 
- delle domande presentate per i corsi tutor, per le  quali è possibile presentare domanda per 
due materie per più corsi. 
 In ogni caso potranno essere presentate candidature per  un solo Centro Locale per 
la Formazione. 
  
 Le domande dovranno essere indirizzate esclusivamente al Responsabile del Centro Lo-
cale per la Formazione sede del corso, più precisamente : 

 
1. Al Responsabile del Centro Locale per la Formazione – Via Prati n. 3  -  

63029 Sant’Elpidio a Mare;  
 

2. Al Responsabile del Centro Locale per la Formazione – Via N. Sauro n. 5  -  
     63021 Amandola; 

  
 Le domande dovranno essere inviate esclusivamente a mezzo raccomandata A.R. entro 
il termine perentorio del 17/04/10. A tal fine farà fede la data del timbro postale.  La busta 
contenente la domanda ed i relativi allegati dovrà riportare all’esterno la dicitura “ Docenze 
CLF 2010 “. Le stesse dovranno comunque pervenire entro il termine perentorio del 
21/04/2010. In relazione a ciò la Provincia di Fermo non assume la responsabilità di even-
tuali disservizi postali. 
 
 Alla domanda dovrà essere allegata fotocopia di un documento di riconoscimento 
in corso di validità. Nel caso in cui il documento non sia in corso di validità, in calce alla fotoco-

http://www.provincia.fm.it/Formazione�
http://digilander.libero.it/srf.amandola/�
http://digilander.libero.it/clf.santelpidio/�
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pia l’interessato deve dichiarare, con apposita sottoscrizione, che i dati ivi contenuti non hanno 
subito variazioni dalla data del rilascio, ai sensi dell’art. 45 c. 3 del D.P.R. 445/2000. 

 
Art. 4 – Modalità di Selezione 

 
La valutazione dei titoli e dei requisiti, ai fini della formazione delle graduatorie, verrà effettua-
ta sulla base dei criteri di cui all’allegato 3, di seguito elencati: 
 
DOCENZE- ASSISTENZE- COORDINAMENTO -  
 
o esperienza didattica o professionale 
 -   esperienza didattica                                                                 
(il calcolo del raggiungimento di un anno di esperienza sarà effettuato sommando il numero di 
ore di docenza effettuate, anche nel corso di più anni solari, fino ad un totale di 240 ore = 1 
anno, e non in base all’anno solare o alle mensilità, con un minimo di 3 anni di insegna-
mento (docente fascia B come da DGR n. 2110 del 14/12/2009); 6 punti per anno fino 
al raggiungimento di 60 punti. 
 
 -   esperienza professionale attinente alla materia da insegnare   
(es. avvocato o consulente del lavoro per diritto del lavoro; ingegnere meccanico per compe-
tenze tecnico professionali, ecc) per ciascuna annualità, periodi inferiori ad un anno verranno 
rapportati in proporzione,con un minimo di 3 anni, 6  punti per ogni anno, fino al raggiungi-
mento di 60 punti.  
 
o Punteggio titolo di studio  

Laurea VO - LS 
Il punteggio sarà assegnato sulla base della seguente griglia per i laureati  

       
 fino a punti  80 3 punti 

da 81    a    90  4 punti 
          da 91    a  100   5 punti 
          da 101  a  110  6 punti  + 1 punto per lode 

 
  Diploma scuola superiore 
 

Il punteggio sarà assegnato sulla base della seguente griglia per i non laureati e sarà conside-
rato utile solo per le discipline che prevedono il diploma di scuola media superiore 
 

fino a     70            3 punti 
   da 71 e  80   4 punti 

  da 81 e  90   5 punti 
da 91 a 100   6 punti  

   
 

Nel caso in cui il voto del diploma di scuola media superiore sia espresso in sessantesimi, le 
valutazioni sono riproporzionate  come segue: 
    

fino a  42            3 punti 
   da 43 e 48   4 punti 
   da 49 e 54   5 punti 

da 55 a 60   6 punti  
          

  
 Titoli di studio ulteriori rispetto a quello di accesso.   
 
- Specializzazione universitaria post-laurea di almeno un anno    3 punti 
- Master specialistico nella disciplina di riferimento     2 punti 
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- Percorso formativo o universitario  post diploma di almeno due anni  3 punti 
- Abilitazione all’insegnamento        2 punti 
 

Criteri di  assegnazione in caso di parità: 
 In caso di parità di punteggio, la preferenza è determinata, come disposto dal 5° com-
ma dell’art. 5 del D.P.R. 487/94 e sue successive modificazioni ed integrazioni:  
a) dal numero dei figli a carico, indipendentemente dal fatto che il candidato sia coniugato o 
meno;  
b) dall’aver prestato lodevole servizio nelle amministrazioni pubbliche;  
c) dalla minore età. 
 
 Ai fini dell’applicazione dei punteggi, i periodi di tempo devono essere indicati in manie-
ra corretta e precisamente: 
 

1. l’esperienza professionale deve essere espressa in giorni (“dal – al”); 
2. l’esperienza didattica deve essere espressa in ore. 

 
 In ogni caso sono ammessi alla graduatoria i candidati che hanno riportato un 
punteggio complessivo di almeno 21 punti. 

 
Art. 5 – Motivi di esclusione 

 
Saranno esclusi dalla selezione i candidati che: 
− hanno spedito la domanda con modalità diverse dalla raccomandata; 
− hanno spedito la domanda oltre il termine di scadenza del 17/04/10; 
− hanno spedito la domanda entro il termine di scadenza ma è pervenuta oltre il termine del 

giorno 21/04/10; 
− hanno inviato la domanda in più di un Centro Locale per la Formazione;  
− non hanno debitamente sottoscritto la domanda; 
− non hanno allegato alla domanda copia del documento di identità in corso di validità, oppu-

re, in caso di documento di identità non in corso di validità, non hanno effettuato la dichia-
razione prevista dall’art. 45 c. 3 del D.p.r. 445/2000; 

− non possiedono i requisiti minimi di partecipazione alla selezione, di cui all’allegato n. 1 del 
presente avviso; 

− non hanno utilizzato l’apposito modello allegato al presente bando; 
− non hanno osservato quanto definito dal presente bando e non hanno compilato il modulo 

di domanda in modo corretto e/o dalla compilazione non si evince in maniera chiara il pos-
sesso dei titoli e/o requisiti richiesti; 

− hanno riportato un punteggio complessivo inferiore a 21 punti.  
 

Art. 6 – Pubblicizzazione 
 

 Il presente avviso pubblico, con tutti gli allegati n.1, n.2. n. 3 che formano parte in-
tegrante del medesimo, sarà affisso presso i Centri Locali per la Formazione di Amandola e 
Sant’Elpidio a Mare e pubblicato sui siti internet: 

o www. provincia.fermo.it 
o http://digilander.libero.it/srf.amandola/ 
o http://digilander.libero.it/clf.santelpidioamare/ 

 
Art. 7 –Formazione e validità della graduatoria.  

 Il procedimento amministrativo di esame delle domande pervenute avrà inizio il giorno 
22/04/10 presso la sede del  Centro Locale per la Formazione di Sant’Elpidio a Mare ed il gior-
no 23/04/10 presso la sede del Centro Locale per la Formazione di Amandola, che provvede-
ranno alla definizione delle graduatorie interne e parziali. 

http://digilander.libero.it/srf.amandola/�
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 La graduatoria generale, composta dalle graduatorie parziali e interne di ogni CLF verrà 
approvata con Determinazione del Dirigente del Settore Formazione Professionale, Scuola e Po-
litiche del Lavoro  della Provincia di Fermo. 
 Avverso l’atto di approvazione è possibile presentare ricorso, entro 15 gg (quindici) dal-
la pubblicazione, al Dirigente del Settore Formazione Professionale, Scuola e Politiche del Lavo-
ro della Provincia di Fermo. La determinazione di approvazione  sarà affissa presso i Centri Lo-
cali per la Formazione di Amandola e Sant’Elpidio a Mare e pubblicato sui siti internet: 

o www. provincia.fermo.it 
o http://digilander.libero.it/srf.amandola/ 
o http://digilander.libero.it/clf.santelpidioamare/ 

 
 La graduatoria avrà validità fino al 31/12/2010.  Il Settore Formazione Professionale, 
Scuola e Politiche del Lavoro della Provincia di Fermo si riserva a suo insindacabile giudizio la 
facoltà di attivare o non attivare i percorsi formativi per cui sono state presentate le candidatu-
re di docenza, assistenza, coordinamento, senza che i partecipanti abbiano a pretendere alcun-
ché. 
 Ogni Centro Locale per la Formazione, in caso di assenza di iscritti in posizione di merito 
o di esaurimento della graduatoria interna del corso, potrà reperire personale docente attin-
gendo a uguale graduatoria di altro corso, e in caso di ulteriore esaurimento alle  graduatorie 
dell’altro Centro Locale per la Formazione della Provincia. In tali casi sarà possibile conferire in-
carichi di insegnamento per la medesima materia in più corsi. 

 
Art. 8 - Utilizzo della graduatoria 

 
 I candidati che risulteranno idonei e in posizione utile nella graduatoria  verranno con-
tattati per le rispettive materie direttamente dai Centri Locali per la Formazione, che provvede-
ranno alla stipula di regolari contratti di collaborazione professionale o di collaborazione occa-
sionale minima, ai sensi delle disposizioni vigenti, per le ore previste nei rispettivi progetti. Il 
compenso spettante è pari a quello previsto in ogni singolo progetto.  
 I dipendenti della Pubblica Amministrazione, ai fini dell’ottenimento dell’incarico, do-
vranno produrre formale autorizzazione rilasciata dall’Amministrazione di appartenenza. 
  

Art. 9 – Trattamento dei dati personali 
 

 Ai sensi dell’articolo 13, comma 1, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, i dati 
forniti dai candidati saranno raccolti presso la Provincia di Fermo, per le finalità di gestione del-
la presente selezione e successivamente trattati per le finalità connesse e strumentali alla sti-
pula e gestione del presente incarico. 
  
 Per quanto non specificatamente espresso nel presente avviso si applicano le disposizio-
ni legislative vigenti in materia. 
 
 Per ulteriori informazioni è possibile recarsi presso  i CLF di Sant’Elpidio a Mare ed A-
mandola o contattarli telefonicamente ai numeri 0734/858234, 0736/847537, oppure a mezzo 
posta elettronica: clf.santelpidio@provincia.fm.it – clf.amandola@provincia.fm.it  

 
Il DIRIGENTE DEL SETTORE FORMAZIONE PROFESSIONALE, 

SCUOLA E POLITICHE DEL LAVORO 
Dr. MAURILIO CESTARELLI 

Il Responsabile del procedimento 
          Dr Virgilio Siliquini 
    _______________________ 
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